
Zespół Szkół ZNP w Łodzi 

 

Świadectwa i arkusze ocen – materiał szkoleniowy 

Rady Pedagogicznej 

 

Podstawa prawna: 

ROZPORZĄDZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ 

z dnia 27 sierpnia 2019 r. 

w sprawie świadectw, dyplomów paostwowych i innych druków 

(Dz.U. 2019, poz. 1700, z późn. zm.) 

 

(wybrane zagadnienia; oprac. Dariusz Szlawski) 

 

§ 4.  

1. Świadectwo szkolne promocyjne, świadectwo ukooczenia szkoły                                    
i zaświadczenie o przebiegu nauczania wydaje się na podstawie dokumentacji 
przebiegu nauczania prowadzonej przez szkołę.  
 

*ważne: pełna zgodnośd zapisów na świadectwie i w arkuszu ocen+ 

 

§ 7. [Świadectwo ukooczenia szkoły]  

3. Na świadectwach ukooczenia szkoły, w części dotyczącej wyników klasyfikacji 
koocowej, wpisuje się obowiązkowe zajęcia edukacyjne i koocowe oceny 
klasyfikacyjne z tych zajęd. 



4. Uczniowi szkoły podstawowej (…), który uzyskał odpowiednio tytuł laureata 
konkursu przedmiotowego o zasięgu wojewódzkim lub ponadwojewódzkim                  
lub tytuł laureata albo finalisty olimpiady przedmiotowej po ustaleniu rocznej 
lub semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zajęd edukacyjnych, na świadectwie 
ukooczenia szkoły wpisuje się z danych zajęd edukacyjnych celującą koocową 
ocenę klasyfikacyjną. 

 

§ 17. [Zasady wypełniania świadectw i innych druków]  

1. Świadectwa szkolne promocyjne (…) wypełnia się czytelnie, bez poprawek, 
pismem ręcznym lub w postaci elektronicznej, z uwzględnieniem § 19 i § 20. 
Świadectwa szkolne promocyjne, świadectwa ukooczenia szkoły i inne druki 
wypełniane w postaci elektronicznej przybierają postad papierowego wydruku 
dokumentu utworzonego i wypełnionego pierwotnie w postaci elektronicznej.  

2. Imię (imiona) i nazwisko, miesiąc urodzenia ucznia albo absolwenta, klasę    
lub semestr, oceny z zajęd edukacyjnych, ocenę zachowania oraz miesiąc 
wydania świadectwa lub innego druku wpisuje się słowami w pełnym 
brzmieniu, bez stosowania skrótów.  

 

NAZWY W PRAWIDŁOWYM PEŁNYM BRZMIENIU (wg Statutu): 

Szkoła Podstawowa ZNP 

Liceum Ogólnokształcące ZNP 

 

NP.: …promocję do klasy siódmej…      (NIE: VII) 

 

3. W wierszach, które nie są wypełnione, wstawia się poziomą kreskę,                             
a w przypadku: 

1) zwolnienia ucznia z zajęd edukacyjnych – w wierszu przeznaczonym                           
na wpisanie oceny z tych zajęd wpisuje się wyraz odpowiednio „zwolniony”    
albo „zwolniona”; 



2) nieklasyfikowania ucznia z zajęd edukacyjnych – w wierszu przeznaczonym 
na wpisanie oceny z tych zajęd wpisuje się wyraz odpowiednio 
„nieklasyfikowany” albo „nieklasyfikowana”. 

4. W przypadku niewypełnienia kilku kolejnych wierszy można je przekreślid 
ukośną kreską, z wyjątkiem pierwszego i ostatniego wolnego wiersza, w których 
wstawia się poziome kreski. 

5. Nazwy zajęd edukacyjnych wpisuje się w pełnym brzmieniu. Dopuszcza się 
wpisywanie nazwy zajęd edukacyjnych w dwóch wierszach, z tym że                             
w pierwszym wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny z zajęd edukacyjnych 
wstawia się poziomą kreskę. 

6. Jako datę wydania świadectwa szkolnego promocyjnego i świadectwa 
ukooczenia szkoły przyjmuje się datę zakooczenia rocznych zajęd dydaktyczno-
wychowawczych. 

 

ŚWIADECTWO: 

Obowiązuje data zakooczenia zajęd dydaktycznych w roku szkolnym: 

Formuła: 

Łódź, dnia 24 czerwca 2022 r. 

 

 

ARKUSZ OCEN: 

Obowiązuje data uchwały Rady Pedagogicznej, tj. 15 czerwca 2022 r. 

Formuła: 

Uchwałą Rady Pedagogicznej z dnia 15 czerwca 2022 r. promowana / 
promowany do klasy ….. *słownie, np. ósmej+ 

lub: 



Uchwałą Rady Pedagogicznej z dnia 15 czerwca 2022 r. promowana / 
promowany z wyróżnieniem do klasy ….. *słownie, np. ósmej+ 

W przypadku klas VIII: 

Uchwałą Rady Pedagogicznej z dnia 15 czerwca 2022 r. ukooczyła / ukooczył 
szkołę. 

lub: 

Uchwałą Rady Pedagogicznej z dnia 15 czerwca 2022 r. ukooczyła / ukooczył 
szkołę z wyróżnieniem. 

 

11. Świadectwa szkolne promocyjne i świadectwa ukooczenia szkoły wydawane 
przez szkołę oraz legitymacje szkolne opatruje się wyraźnym odciskiem pieczęci 
urzędowej szkoły. 

12. Świadectwa szkolne promocyjne i świadectwa ukooczenia szkoły wydawane 
przez szkołę podpisują dyrektor szkoły oraz wychowawca. W uzasadnionych 
przypadkach świadectwo szkolne promocyjne i świadectwo ukooczenia szkoły 
może podpisad, zamiast wychowawcy klasy, inny nauczyciel wskazany                    
przez dyrektora szkoły. Odcisk pieczęci dyrektora szkoły powinien byd wyraźny. 

13. Przy wypełnianiu arkuszy ocen stosuje się odpowiednio przepisy ust. 2–5, 
11 i 12. 

 

§ 19. [Wypełnianie świadectw w postaci elektronicznej]  

Świadectwa szkolne promocyjne i świadectwa ukooczenia szkoły mogą byd 
wypełniane w postaci elektronicznej oraz wydrukowane z pominięciem 
zawartych we wzorze świadectwa odpowiednio:  

1) linii przerywanych oznaczających miejsca przeznaczone na wpisanie: imienia 
(imion) i nazwiska, daty urodzenia, numeru PESEL ucznia, roku szkolnego, klasy, 
nazwy, numeru i imienia szkoły lub szkoły polskiej, nazwy miejscowości                          
i województwa, w którym znajduje się szkoła, zawodu, w którym kształcił się 
uczeo, okresu nauczania, przedmiotów ujętych w podstawie programowej 
kształcenia ogólnego w zakresie rozszerzonym, miejscowości i daty wydania 
świadectwa, numeru świadectwa, ocen zachowania i z religii/etyki, nazw 



obowiązkowych i dodatkowych zajęd edukacyjnych oraz ocen z tych zajęd, 
informacji dotyczącej przedmiotów uzupełniających, innych zajęd, 
indywidualnego programu lub toku nauki oraz szczególnych osiągnięd ucznia;   
w miejscu linii przerywanych wpisuje się odpowiednie dane; 

2) linii przerywanych oznaczających miejsca przeznaczone na odcisk pieczęci                   
i podpis dyrektora szkoły lub kierownika oraz podpis wychowawcy lub opiekuna 
klasy; 

3) linii przerywanych w wyrazach „uczęszczał...”, „Uczęszczał...”, „ukooczył...”, 
„Realizował...”, „realizował...”, „zrealizował...” i „otrzymał...”; w przypadku 
absolwentki w miejscu linii przerywanych wpisuje się „a”; 

4) linii przerywanej w wyrazie „promocj...” – w miejscu linii przerywanej 
wpisuje się odpowiednią literę; 

5) linii przerywanej przed wyrazem „otrzymał...” oznaczającej miejsce 
przeznaczone na wpisanie informacji o nieuzyskaniu promocji do klasy 
programowo wyższej; w przypadku uzyskania promocji do klasy programowo 
wyższej nie drukuje się linii przerywanej; 

6) oznaczenia miejsca, w którym umieszcza się odcisk pieczęci urzędowej 
szkoły. 

 

 

§ 59. [Dotychczasowe arkusze ocen]  

1. Dotychczasowe arkusze ocen założone przed dniem wejścia w życie 
niniejszego rozporządzenia zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie 
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty, w brzmieniu 
obowiązującym przed dniem 1 września 2019 r., uczniom szkół podstawowych 
są prowadzone do czasu zakooczenia przez tych uczniów kształcenia w tych 
szkołach.  

2. Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen na druku według wzoru 
odpowiednio nr 33 lub 44 określonego w załączniku nr 3 do rozporządzenia 
zakłada się uczniom klas I szkoły podstawowej dla dzieci i młodzieży i prowadzi 
w latach następnych również w kolejnych klasach tej szkoły. 



3. W latach szkolnych 2019/2020 i 2020/2021 arkusze ocen na druku według 
wzoru odpowiednio nr 33 lub 44 określonego w załączniku nr 3                                      
do rozporządzenia dołącza się do dotychczas prowadzonego arkusza ocen 
uczniów klas IV szkoły podstawowej dla dzieci i młodzieży i prowadzi w latach 
następnych również w kolejnych klasach tej szkoły. 

4. W roku szkolnym 2019/2020 arkusze ocen na druku według wzoru 
odpowiednio nr 53b lub 63m określonego w załączniku nr 7 do rozporządzenia 
dołącza się do dotychczas prowadzonego arkusza ocen uczniów klas VII szkoły 
podstawowej dla dzieci i młodzieży i prowadzi w następnym roku szkolnym 
również w klasie VIII szkoły podstawowej. 

5. W przypadku przejścia w latach szkolnych 2019/2020 i 2020/2021 ucznia 
klasy VII i VIII szkoły podstawowej dla dzieci i młodzieży do innej szkoły arkusz 
ocen zakłada się na druku według wzoru odpowiednio nr 53c lub 63n 
określonego w załączniku nr 7 do rozporządzenia. 

6. Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen na druku według wzoru 
odpowiednio nr 35 lub 46 określonego w załączniku nr 3 do rozporządzenia 
zakłada się uczniom z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu 
umiarkowanym lub znacznym, uczęszczającym do klasy I szkoły podstawowej                 
i prowadzi w latach następnych również w kolejnych klasach tej szkoły. 

7. Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen na druku według wzoru 
odpowiednio nr 43 lub 54 określonego w załączniku nr 3 do rozporządzenia 
zakłada się i prowadzi słuchaczom szkoły podstawowej dla dorosłych. 

8. Arkusze ocen dołączone zgodnie z ust. 3 i 4 stają się integralną częścią 
dotychczasowych arkuszy ocen założonych przed dniem wejścia w życie 
niniejszego rozporządzenia zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie 
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty, w brzmieniu 
obowiązującym przed dniem 1 września 2019 r. 

 

 

Załącznik nr 1 

10. W części świadectwa przeznaczonej na wpisanie obowiązkowych zajęd 
edukacyjnych należy wpisad obowiązkowe zajęcia edukacyjne zgodnie z 
kolejnością przyjętą w ramowym planie nauczania dla danego typu szkoły, 



określonym w przepisach wydanych na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 3 i ust. 4 
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148, 
1078, 1287, 1680 i 1681) oraz zajęcia edukacyjne, o których mowa w przepisach 
wydanych na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 7 września 1991 r.                           
o systemie oświaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481). 

11. W części świadectwa przeznaczonej na wpisanie dodatkowych zajęd 
edukacyjnych należy wpisad dodatkowe zajęcia edukacyjne, o których mowa                
w art. 109 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe, 
oraz zajęcia edukacyjne, o których mowa w przepisach wydanych na podstawie 
art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty. 

 

język angielski – konwersacje                                celujący 

 

12. Udział uczniów w zajęciach wychowania do życia w rodzinie                                    
na świadectwach szkolnych i w arkuszach ocen odnotowuje się w części „Inne 
zajęcia”. W miejscu przeznaczonym na wpisanie oceny z tych zajęd wpisuje się 
odpowiednio „uczestniczył” lub „uczestniczyła”. 

13. Na świadectwie szkolnym promocyjnym i na świadectwie ukooczenia 
szkoły, w miejscu przeznaczonym na wpisanie ocen klasyfikacyjnych                               
z religii/etyki, wpisuje się: 

1) poziomą kreskę, jeżeli uczeo nie uczęszczał na żadne z tych zajęd; 

2) ocenę z religii albo etyki, jeżeli uczeo uczęszczał na jedne z tych zajęd,                    
bez wskazywania, z jakich zajęd jest to ocena; 

3) ocenę z religii i ocenę z etyki, jeżeli uczeo uczęszczał zarówno na zajęcia                    
z religii, jak i zajęcia z etyki. 

 

14. Na świadectwie ukooczenia szkoły w miejscu przeznaczonym na wpisanie 
oceny klasyfikacyjnej z wychowania fizycznego, wpisuje się: 

1) poziomą kreskę, jeżeli słuchacz uczęszczał do szkoły, w której kształcenie 
odbywa się w formie stacjonarnej lub zaocznej; 



2) ocenę z wychowania fizycznego, jeżeli uczeo uczęszczał do szkoły, w której 
kształcenie odbywa się w formie dziennej. 

 

20. Na świadectwach szkolnych promocyjnych, świadectwach ukooczenia 
szkoły oraz arkuszach ocen uczniów klas, w których dla przedmiotu język obcy 
nowożytny stosuje się przepisy wydane na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 1 ustawy 
z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe, w części przeznaczonej                          
na wpisanie ocen z obowiązkowych zajęd edukacyjnych, obok nazwy języka 
obcego nowożytnego umieszcza się adnotację: 

 

1) w szkole podstawowej (klasy IV–VIII): 

II.1. kontynuacja z klas I–III 

II.2. od początku w klasie VII 

 

3) w liceum ogólnokształcącym: 

III.1.P 
kontynuacja 1. języka obcego nowożytnego ze szkoły 
podstawowej – kształcenie w zakresie podstawowym 

III.1.R 
kontynuacja 1. języka obcego nowożytnego ze szkoły 
podstawowej – kształcenie w zakresie rozszerzonym 

III.DJ 

kontynuacja 1. albo 2. języka obcego nowożytnego ze szkoły 
podstawowej 

ALBO 

od początku w klasie I liceum ogólnokształcącego 
dwujęzycznego, technikum dwujęzycznego lub w oddziale 
dwujęzycznym w liceum ogólnokształcącym lub techikum 

ALBO 

kontynuacja z klasy wstępnej 

III.2.0. 2. język obcy nowożytny od początku w klasie I liceum 



ogólnokształcącego lub technikum 

III.2. 
kontynuacja 2. języka obcego nowożytnego ze szkoły 

podstawowej 

 

 

21. Na świadectwach szkolnych promocyjnych i świadectwach ukooczenia 
szkoły, w części dotyczącej szczególnych osiągnięd ucznia, odnotowuje się: 

1) uzyskane wysokie miejsca nagrodzone lub uhonorowane zwycięskim tytułem 
w zawodach wiedzy, artystycznych i sportowych, organizowanych przez 
kuratora oświaty albo organizowane co najmniej na szczeblu powiatowym 
przez inne podmioty działające na terenie szkół; 

 

Podstawa prawna: zarządzenie nr 117/2021 Łódzkiego Kuratora Oświaty  

(zm. 5/2022, 11/2022) 

 

§ 1 

1. Ustala się wykaz zawodów wiedzy, artystycznych i sportowych, 

organizowanych przez Łódzkiego Kuratora Oświaty lub inne podmioty działające                  

na terenie szkoły, uwzględnianych w postępowaniu rekrutacyjnym i postępowaniu 

uzupełniającym na rok szkolny 2022/2023 w województwie łódzkim, które mogą być 

wymieniane na świadectwie ukończenia szkoły oraz określa miejsca uznawane                  

za wysokie w tych zawodach. 

2. W przypadku uzyskania przez ucznia miejsca uznanego za wysokie                          

w zawodach wiedzy, artystycznych i sportowych, nieumieszczonych w treści 

niniejszego zarządzenia, dyrektor szkoły dokonuje analizy regulaminu tych zawodów 

(określając zajęte miejsce lub uzyskany tytuł na danym szczeblu) i na tej podstawie 

podejmuje decyzję o dokonaniu wpisu na świadectwie ukończenia szkoły. 

 

 



Zasady odnotowywania miejsc w zawodach wiedzy, sportowych i artystycznych: 

- informacja na świadectwie / w arkuszu ocen musi zawierad nazwę zawodów, 

oznaczenie ich szczebla oraz miejsce lub tytuł; 

- jeśli dane zawody nie są wymienione w zarządzeniu ŁKO, o wpisaniu                              

na świadectwo rozstrzyga dyrektor – w takich przypadkach prosimy                                  

o konsultację 

- w przypadku wojewódzkich konkursów przedmiotowych oraz olimpiad                         

i konkursów interdyscyplinarnych wymienionych w zarządzeniu ŁKO 

odnotowuje się uzyskanie tytułu laureata lub finalisty 

- w przypadku zawodów, które nie są wymienione z nazwy w zarządzeniu ŁKO, 

odnotowuje się uzyskanie miejsca: 

od I do X w zawodach międzynarodowych 

od I do VIII w zawodach na szczeblu krajowym 

od I do VI w zawodach na szczeblu wojewódzkim 

od I do III na szczeblu powiatowym 

lub: tytuł laureata albo finalisty 

W przypadku dużej liczby konkursów wybrad najważniejsze wg hierarchii;                    
w przypadku wątpliwości – prosimy o konsultację z dyrekcją. 

2) osiągnięcia w aktywności społecznej, w tym na rzecz środowiska szkolnego, 
w szczególności w formie wolontariatu; 

UWAGA! Zapisuje się tylko powyższą formułę, bez jakichkolwiek dodatkowych 

informacji – NIE OKREŚLA SIĘ FORM AKTYWNOŚCI! 

 

23. Na świadectwach szkolnych promocyjnych i świadectwach ukooczenia 

szkoły, wydawanych przez szkoły, w miejscu przeznaczonym na wpisanie 

numeru wpisuje się numer, pod którym uczeo jest wpisany w księdze uczniów 

albo słuchaczy. 

*SPRAWDZID, CZY SIĘ ZGADZA+ 



27. W arkuszach ocen po wpisaniu wyników klasyfikacji rocznej                                    
lub semestralnej uzyskanych w klasie programowo najwyższej lub semestrze 
programowo najwyższym szkoły danego typu należy w kolejnej kolumnie 
wpisad wyniki klasyfikacji koocowej, z uwzględnieniem przepisów § 7 
rozporządzenia. 

 

28. W arkuszach ocen dla uczniów liceum ogólnokształcącego obok nazwy 
obowiązkowych zajęd edukacyjnych realizowanych w zakresie rozszerzonym 
zamieszcza się adnotację „(zakres rozszerzony)”. 

 

USTAWIENIA CZCIONKI W ŚWIADECTWACH 

 

sekcja wyrównanie czcionka styl wielkość 
Imię i 
nazwisko 

Do środka Times New 
Roman 

kursywa 20 

Pierwsza 
strona 

Do środka Times New 
Roman 

kursywa 14 

Druga strona 
przedmioty 

Do lewej Times New 
Roman 

regularne 11 

Druga strona 
oceny 

Do lewej Times New 
Roman 

kursywa 12 

Druga strona 
pola opisowe 

Do lewej i 
prawej 

Times New 
Roman 

kursywa 12 

Druga strona 
adnotacje 
obok 
przedmiotów 

Do prawej Times New 
Roman 

regularne 9 
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