Zespot Szkoét ZNP w todzi

Swiadectwa i arkusze ocen — materiat szkoleniowy

Rady Pedagogicznej

Podstawa prawna:

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE)
z dnia 27 sierpnia 2019 r.
w sprawie Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw

(Dz.U. 2019, poz. 1700, z pdzn. zm.)

(wybrane zagadnienia; oprac. Dariusz Szlawski)

§ 4.

1. Swiadectwo szkolne promocyjne, $wiadectwo ukonczenia szkoty
i zaswiadczenie o przebiegu nauczania wydaje sie na podstawie dokumentacji
przebiegu nauczania prowadzonej przez szkote.

[wazne: petna zgodnosé zapisdw na Swiadectwie i w arkuszu ocen]

§ 7. [Swiadectwo ukonczenia szkoty]

3. Na swiadectwach ukonczenia szkoty, w czesci dotyczgcej wynikow klasyfikacji
koncowej, wpisuje sie obowigzkowe zajecia edukacyjne i koncowe oceny
klasyfikacyjne z tych zajec.



4. Uczniowi szkoty podstawowej (...), ktéry uzyskat odpowiednio tytut laureata
konkursu przedmiotowego o zasiegu wojewddzkim lub ponadwojewddzkim
lub tytut laureata albo finalisty olimpiady przedmiotowej po ustaleniu rocznej
lub semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych, na Swiadectwie
ukonczenia szkoty wpisuje sie z danych zaje¢ edukacyjnych celujgcg korncowa
ocene klasyfikacyjna.

§ 17. [Zasady wypetniania swiadectw i innych drukow]

1. Swiadectwa szkolne promocyjne (...) wypetnia sie czytelnie, bez poprawek,
pismem recznym lub w postaci elektronicznej, z uwzglednieniem § 19 i § 20.
Swiadectwa szkolne promocyjne, $wiadectwa ukoriczenia szkoty i inne druki
wypetniane w postaci elektronicznej przybierajg posta¢ papierowego wydruku
dokumentu utworzonego i wypetnionego pierwotnie w postaci elektronicznej.

2. Imie (imiona) i nazwisko, miesigc urodzenia ucznia albo absolwenta, klase
lub semestr, oceny z zaje¢ edukacyjnych, ocene zachowania oraz miesigc
wydania Swiadectwa lub innego druku wpisuje sie stowami w petnym
brzmieniu, bez stosowania skréotow.

NAZWY W PRAWIDEOWYM PEENYM BRZMIENIU (wg Statutu):
Szkota Podstawowa ZNP

Liceum Ogodlnoksztatcgce ZNP

NP.: ...promocje do klasy siédmej...  (NIE: VII)

3. W wierszach, ktdére nie sg wypetnione, wstawia sie poziomg kreske,
a w przypadku:

1) zwolnienia ucznia z zaje¢ edukacyjnych — w wierszu przeznaczonym
na wpisanie oceny z tych zaje¢ wpisuje sie wyraz odpowiednio ,zwolniony”
albo ,,zwolniona”;



2) nieklasyfikowania ucznia z zaje¢ edukacyjnych — w wierszu przeznaczonym
na wpisanie oceny z tych zaje¢ wpisuje sie wyraz odpowiednio
,hieklasyfikowany” albo ,nieklasyfikowana”.

4. W przypadku niewypetnienia kilku kolejnych wierszy mozna je przekresli¢
ukosna kreska, z wyjgtkiem pierwszego i ostatniego wolnego wiersza, w ktérych
wstawia sie poziome kreski.

5. Nazwy zaje¢ edukacyjnych wpisuje sie w petnym brzmieniu. Dopuszcza sie
wpisywanie nazwy zaje¢ edukacyjnych w dwdch wierszach, z tym ze

W pierwszym wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny z zaje¢ edukacyjnych
wstawia sie pozioma kreske.

6. Jako date wydania swiadectwa szkolnego promocyjnego i Swiadectwa
ukonczenia szkoty przyjmuje sie date zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych.

SWIADECTWO:
Obowigzuje data zakonczenia zaje¢ dydaktycznych w roku szkolnym:
Formuta:

td6dz, dnia 24 czerwca 2022 r.

ARKUSZ OCEN:
Obowigzuje data uchwaty Rady Pedagogicznej, tj. 15 czerwca 2022 r.
Formuta:

Uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 15 czerwca 2022 r. promowana /
promowany do klasy ..... [sfownie, np. dsmej]

lub:



Uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 15 czerwca 2022 r. promowana /
promowany z wyrdoznieniem do klasy ..... [stownie, np. dsmej]

W przypadku klas VIII:

Uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 15 czerwca 2022 r. ukonczyta / ukonczyt
szkote.

lub:

Uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 15 czerwca 2022 r. ukonczyta / ukonczyt
szkote z wyrdznieniem.

11. Swiadectwa szkolne promocyjne i $wiadectwa ukoriczenia szkoty wydawane
przez szkote oraz legitymacje szkolne opatruje sie wyraznym odciskiem pieczeci
urzedowej szkoty.

12. Swiadectwa szkolne promocyjne i $wiadectwa ukoriczenia szkoty wydawane
przez szkote podpisujg dyrektor szkoty oraz wychowawca. W uzasadnionych
przypadkach swiadectwo szkolne promocyjne i swiadectwo ukoniczenia szkoty
moze podpisaé, zamiast wychowawcy klasy, inny nauczyciel wskazany
przez dyrektora szkoty. Odcisk pieczeci dyrektora szkoty powinien by¢ wyrazny.

13. Przy wypetnianiu arkuszy ocen stosuje sie odpowiednio przepisy ust. 2-5,
11i12.

§ 19. [Wypetnianie swiadectw w postaci elektronicznej]

Swiadectwa szkolne promocyjne i $wiadectwa ukoriczenia szkoty moga by¢
wypetniane w postaci elektronicznej oraz wydrukowane z pominieciem
zawartych we wzorze $wiadectwa odpowiednio:

1) linii przerywanych oznaczajgcych miejsca przeznaczone na wpisanie: imienia
(imion) i nazwiska, daty urodzenia, numeru PESEL ucznia, roku szkolnego, klasy,
nazwy, numeru i imienia szkoty lub szkoty polskiej, nazwy miejscowosci
i wojewddztwa, w ktérym znajduje sie szkota, zawodu, w ktdrym ksztatcit sie
uczen, okresu nauczania, przedmiotow ujetych w podstawie programowej
ksztatcenia ogdlnego w zakresie rozszerzonym, miejscowosci i daty wydania
Swiadectwa, numeru S$wiadectwa, ocen zachowania i z religii/etyki, nazw



obowigzkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych oraz ocen z tych zajeé,
informacji  dotyczacej przedmiotéw uzupetniajgcych, innych  zajec,
indywidualnego programu lub toku nauki oraz szczegdlnych osiggniec ucznia;
w miejscu linii przerywanych wpisuje sie odpowiednie dane;

2) linii przerywanych oznaczajgcych miejsca przeznaczone na odcisk pieczeci
i podpis dyrektora szkoty lub kierownika oraz podpis wychowawcy lub opiekuna
klasy;

3) linii przerywanych w wyrazach ,uczeszczat...”, ,Uczeszczat...”, , ukonczyt...”,
,Realizowat...”, ,realizowat...”, ,zrealizowat...” i ,otrzymat...”; w przypadku
absolwentki w miejscu linii przerywanych wpisuje sie ,,a”;

4) linii przerywanej w wyrazie ,promocj...” — w miejscu linii przerywanej
wpisuje sie odpowiednig litere;

5) linii przerywanej przed wyrazem ,otrzymat...” oznaczajacej miejsce
przeznaczone na wpisanie informacji o nieuzyskaniu promocji do klasy
programowo wyzszej; w przypadku uzyskania promocji do klasy programowo
wyzszej nie drukuje sie linii przerywanej;

6) oznaczenia miejsca, w ktérym umieszcza sie odcisk pieczeci urzedowej
szkoty.

§ 59. [Dotychczasowe arkusze ocen]

1. Dotychczasowe arkusze ocen zatozone przed dniem wejscia w zycie
niniejszego rozporzadzenia zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, w brzmieniu
obowigzujgcym przed dniem 1 wrzesnia 2019 r., uczniom szkot podstawowych
sg prowadzone do czasu zakonczenia przez tych ucznidow ksztatcenia w tych
szkotach.

2. Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen na druku wedtug wzoru
odpowiednio nr 33 lub 44 okreslonego w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia
zakfada sie uczniom klas | szkoty podstawowej dla dzieci i mtodziezy i prowadzi
w latach nastepnych réwniez w kolejnych klasach tej szkoty.



3. W latach szkolnych 2019/2020 i 2020/2021 arkusze ocen na druku wedtug
wzoru odpowiednio nr 33 lub 44 okreslonego w zataczniku nr 3
do rozporzadzenia dotgcza sie do dotychczas prowadzonego arkusza ocen
uczniéw klas IV szkoty podstawowej dla dzieci i mtodziezy i prowadzi w latach
nastepnych rowniez w kolejnych klasach tej szkoty.

4. W roku szkolnym 2019/2020 arkusze ocen na druku wedtug wzoru
odpowiednio nr 53b lub 63m okreslonego w zatgczniku nr 7 do rozporzadzenia
dotacza sie do dotychczas prowadzonego arkusza ocen ucznidow klas VII szkoty
podstawowej dla dzieci i mtodziezy i prowadzi w nastepnym roku szkolnym
rowniez w klasie VIl szkoty podstawowe;.

5. W przypadku przejscia w latach szkolnych 2019/2020 i 2020/2021 ucznia
klasy VII i VIII szkoty podstawowej dla dzieci i mtodziezy do innej szkoty arkusz
ocen zaktada sie na druku wedfug wzoru odpowiednio nr 53c lub 63n
okreslonego w zatgczniku nr 7 do rozporzadzenia.

6. Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen na druku wedtug wzoru
odpowiednio nr 35 lub 46 okreslonego w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia
zaktada sie uczniom z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym, uczeszczajgcym do klasy | szkoty podstawowej
i prowadzi w latach nastepnych réwniez w kolejnych klasach tej szkoty.

7. Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen na druku wedtug wzoru
odpowiednio nr 43 lub 54 okreslonego w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia
zaktada sie i prowadzi stuchaczom szkoty podstawowej dla dorostych.

8. Arkusze ocen dotgczone zgodnie z ust.3 i 4 stajg sie integralng czescia
dotychczasowych arkuszy ocen zatozonych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego rozporzadzenia zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, w brzmieniu
obowigzujgcym przed dniem 1 wrzesnia 2019 .

Zatacznik nr 1

10. W czesci swiadectwa przeznaczonej na wpisanie obowigzkowych zajec
edukacyjnych nalezy wpisa¢ obowigzkowe zajecia edukacyjne zgodnie z
kolejnoscig przyjeta w ramowym planie nauczania dla danego typu szkoty,



okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 3 i ust. 4
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148,
1078, 1287, 1680 i 1681) oraz zajecia edukacyjne, o ktdrych mowa w przepisach
wydanych na podstawie art.13 ust.3 ustawy z dnia 7 wrzed$nia 1991r.
o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481).

11. W czesci Swiadectwa przeznaczonej na wpisanie dodatkowych zajeé
edukacyjnych nalezy wpisaé¢ dodatkowe zajecia edukacyjne, o ktérych mowa
w art. 109 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo os$wiatowe,
oraz zajecia edukacyjne, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie
art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty.

jezyk angielski — konwersacje celujgcy

12. Udziat ucznibw w zajeciach wychowania do zycia w rodzinie
na swiadectwach szkolnych i w arkuszach ocen odnotowuje sie w czesci ,,Inne
zajecia”. W miejscu przeznaczonym na wpisanie oceny z tych zaje¢ wpisuje sie
odpowiednio , uczestniczyt” lub ,uczestniczyta”.

13. Na S$wiadectwie szkolnym promocyjnym i na sSwiadectwie ukonczenia
szkoty, w miejscu przeznaczconym na wpisanie ocen klasyfikacyjnych
z religii/etyki, wpisuje sie:

1) pozioma kreske, jezeli uczen nie uczeszczat na zadne z tych zaje¢;

2) ocene z religii albo etyki, jezeli uczen uczeszczat na jedne z tych zajec,
bez wskazywania, z jakich zajec jest to ocena;

3) ocene z religii i ocene z etyki, jezeli uczen uczeszczat zaréwno na zajecia
z religii, jak i zajecia z etyki.

14. Na swiadectwie ukoniczenia szkoty w miejscu przeznaczonym na wpisanie
oceny klasyfikacyjnej z wychowania fizycznego, wpisuje sie:

1) poziomg kreske, jezeli stuchacz uczeszczat do szkoty, w ktérej ksztatcenie
odbywa sie w formie stacjonarnej lub zaocznej;



2) ocene z wychowania fizycznego, jezeli uczen uczeszczat do szkoty, w ktorej
ksztatcenie odbywa sie w formie dziennej.

20. Na swiadectwach szkolnych promocyjnych, $wiadectwach ukonczenia
szkoty oraz arkuszach ocen uczniéw klas, w ktérych dla przedmiotu jezyk obcy
nowozytny stosuje sie przepisy wydane na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo oswiatowe, w czesci przeznaczonej
na wpisanie ocen z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, obok nazwy jezyka
obcego nowozytnego umieszcza sie adnotacje:

1) w szkole podstawowej (klasy IV-VIII):

I.1. kontynuacja z klas Il

1.2. od poczatku w klasie VII

3) w liceum ogdlnoksztatcgcym:

kontynuacja 1. jezyka obcego nowozytnego ze szkoty

ln.1.p . . .
podstawowej — ksztatcenie w zakresie podstawowym
LR kontynuacja 1. jezyka obcego nowozytnego ze szkoty
h podstawowej — ksztatcenie w zakresie rozszerzonym
kontynuacja 1. albo 2. jezyka obcego nowozytnego ze szkoty
podstawowej
ALBO
11.DJ od poczatku w klasie | liceum ogdlnoksztatcgcego

dwujezycznego, technikum dwujezycznego lub w oddziale
dwujezycznym w liceum ogdlnoksztatcgcym lub techikum

ALBO

kontynuacja z klasy wstepnej

111.2.0. 2. jezyk obcy nowozytny od poczatku w klasie | liceum




ogolnoksztatcgcego lub technikum

kontynuacja 2. jezyka obcego nowozytnego ze szkoty

li.2. .
podstawowe;j

21. Na Swiadectwach szkolnych promocyjnych i Swiadectwach ukonczenia
szkoty, w czesci dotyczgcej szczegdlnych osiggniec ucznia, odnotowuje sie:

1) uzyskane wysokie miejsca nagrodzone lub uhonorowane zwycieskim tytutem
w zawodach wiedzy, artystycznych i sportowych, organizowanych przez
kuratora oswiaty albo organizowane co najmniej na szczeblu powiatowym
przez inne podmioty dziatajgce na terenie szkot;

Podstawa prawna: zarzadzenie nr 117/2021 tddzkiego Kuratora Oswiaty

(zm. 5/2022, 11/2022)

§1

1. Ustala sie wykaz zawoddédw wiedzy, artystycznych i sportowych,
organizowanych przez todzkiego Kuratora Oswiaty lub inne podmioty dziatajgce
na terenie szkoty, uwzglednianych w postepowaniu rekrutacyjnym i postepowaniu
uzupetniajgcym na rok szkolny 2022/2023 w wojewddztwie tédzkim, ktére mogg byé
wymieniane na swiadectwie ukonczenia szkoty oraz okresla miejsca uznawane

za wysokie w tych zawodach.

2. W przypadku uzyskania przez ucznia miejsca uznanego za wysokie
w zawodach wiedzy, artystycznych i sportowych, nieumieszczonych w tresci
niniejszego zarzagdzenia, dyrektor szkoty dokonuje analizy regulaminu tych zawodow
(okreslajgc zajete miejsce lub uzyskany tytut na danym szczeblu) i na tej podstawie

podejmuje decyzje o dokonaniu wpisu na swiadectwie ukonczenia szkoty.




Zasady odnotowywania miejsc w zawodach wiedzy, sportowych i artystycznych:

- informacja na swiadectwie / w arkuszu ocen musi zawieraé¢ nazwe zawoddw,
oznaczenie ich szczebla oraz miejsce lub tytut;

- jesli dane zawody nie sg wymienione w zarzadzeniu tKO, o wpisaniu
na Swiadectwo rozstrzyga dyrektor — w takich przypadkach prosimy
o konsultacje

- w przypadku wojewoddzkich konkurséw przedmiotowych oraz olimpiad
i konkurséw interdyscyplinarnych wymienionych w zarzadzeniu tKO
odnotowuje sie uzyskanie tytutu laureata lub finalisty

- w przypadku zawodow, ktore nie sg wymienione z nazwy w zarzgdzeniu £KO,
odnotowuje sie uzyskanie miejsca:

od | do X w zawodach miedzynarodowych

od | do VIl w zawodach na szczeblu krajowym
od | do VI w zawodach na szczeblu wojewddzkim
od | do lll na szczeblu powiatowym

lub: tytut laureata albo finalisty

W przypadku duzej liczby konkurséw wybra¢ najwazniejsze wg hierarchii;
w przypadku watpliwosci — prosimy o konsultacje z dyrekcja.

2) osiggniecia w aktywnosci spotecznej, w tym na rzecz srodowiska szkolnego,
w szczegdlnosci w formie wolontariatu;

UWAGA! Zapisuje sie tylko powyzszg formute, bez jakichkolwiek dodatkowych
informacji — NIE OKRESLA SIE FORM AKTYWNOSCI!

23. Na S$wiadectwach szkolnych promocyjnych i $wiadectwach ukonczenia
szkoty, wydawanych przez szkoty, w miejscu przeznaczonym na wpisanie
numeru wpisuje sie numer, pod ktdrym uczen jest wpisany w ksiedze ucznidow
albo stuchaczy.

[SPRAWDZIC, CZY SIE ZGADZA]



27. W arkuszach ocen po wpisaniu wynikdw klasyfikacji rocznej
lub semestralnej uzyskanych w klasie programowo najwyzszej lub semestrze
programowo najwyzszym szkoty danego typu nalezy w kolejnej kolumnie
wpisa¢ wyniki klasyfikacji korncowej, z uwzglednieniem przepisow §7
rozporzadzenia.

28. W arkuszach ocen dla uczniéw liceum ogodlnoksztatcgcego obok nazwy
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych realizowanych w zakresie rozszerzonym
zamieszcza sie adnotacje ,,(zakres rozszerzony)”.

USTAWIENIA CZCIONKI W SWIADECTWACH

sekcja wyrownanie czcionka styl wielkosc¢
Imie i Do srodka Times New kursywa 20
nazwisko Roman
Pierwsza Do srodka Times New kursywa 14
strona Roman
Druga strona | Do lewej Times New regularne 11
przedmioty Roman
Druga strona | Do lewej Times New kursywa 12
oceny Roman
Druga strona | Do lewej i Times New kursywa 12
pola opisowe | prawej Roman
Druga strona | Do prawej Times New regularne 9
adnotacje Roman
obok
przedmiotéow
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