Wyciag z Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. Poz. 1481

Wypetnianie swiadectw i arkuszy

§ 17. 1. Swiadectwa szkolne promocyjne, $wiadectwa ukoficzenia szkoty i inne druki wypelnia si¢ czytelnie,
bez poprawek, pismem recznym lub w postaci elektronicznej, z uwzglednieniem § 19 i § 20. Swiadectwa
szkolne promocyjne, $wiadectwa ukonczenia szkoty i inne druki wypetliane w postaci elektronicznej przybieraja
postaé papierowego wydruku dokumentu utworzonego i wypelnionego pierwotnie W postaci elektronicznej.

2. Imig¢ (imiona) i nazwisko, miesigc urodzenia ucznia albo absolwenta, klas¢ lub semestr, oceny z zajgé
edukacyjnych, ocen¢ zachowania oraz miesigc wydania $§wiadectwa lub innego druku wpisuje si¢ stowami w
petlnym brzmieniu, bez stosowania skrotow. Nazwe szkoty wpisuje si¢ w pelnym brzmieniu zgodnie z nazwa
ustalong w statucie szkoty, (...)

3. W wierszach, ktore nie sa wypelnione, wstawia si¢ pozioma kreske, a w przypadku:

1) zwolnienia ucznia z zaje¢ edukacyjnych — w wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny z tych zajeé wpisuje
si¢ wyraz odpowiednio ,,zwolniony” albo ,,zwolniona”;

2) nieklasyfikowania ucznia z zaje¢ edukacyjnych — w wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny z tych zajec
wpisuje si¢ wyraz odpowiednio ,,nieklasyfikowany” albo ,,nieklasyfikowana”.

4. W przypadku niewypelnienia kilku kolejnych wierszy mozna je przekresli¢ ukosng kreska, z wyjatkiem
pierwszego i ostatniego wolnego wiersza, w ktorych wstawia si¢ poziome kreski.

5. Nazwy zaje¢ edukacyjnych wpisuje sie¢ w pelnym brzmieniu. Dopuszcza si¢ wpisywanie nazwy zaje¢
edukacyjnych w dwoch wierszach, z tym ze w pierwszym wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny z zajeé
edukacyjnych wstawia si¢ poziomg kreske.

6. Jako dat¢ wydania $wiadectwa szkolnego promocyjnego i §wiadectwa ukonczenia szkoty przyjmuje si¢ date
zakonczenia rocznych zajeé dydaktyczno-wychowawczych.

7. W przypadku ucznia:

1) ktory przystepowat do egzaminu poprawkowego,

2) ktéry przystepowat do egzaminu klasyfikacyjnego,

3) ktory przystepowat do sprawdzianu wiadomosci i umiejetnoscei,

4) ktoremu ustalono roczng oceng klasyfikacyjng w zwigzku ze ztozonymi zastrzezeniami po zakonczeniu
rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych

— jako date wydania $wiadectwa szkolnego promocyjnego i $wiadectwa ukonczenia szkoty przyjmuje si¢ date
podjecia przez rade pedagogiczng uchwaty w sprawie wynikow odpowiednio promocji albo klasyfikacji i
promaocji tego ucznia.

8. Uczniowi, ktéremu w wyniku:

1) przeprowadzonego sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci podwyzszono roczng oceng klasyfikacyjng z zajeé
edukacyjnych lub

2) glosowania komisji powotanej przez dyrektora szkoty podwyzszono roczng ocene klasyfikacyjng zachowania
— wydaje si¢ nowe $§wiadectwo szkolne promocyjne i $wiadectwo ukonczenia szkoty za zwrotem $wiadectwa lub
jego duplikatu, wydanego poprzednio. Nazwe zaje¢ edukacyjnych wpisuje si¢ w sposob okreslony w ust. 5.

9. Jako dat¢ wydania swiadectwa ukonczenia szkoly podstawowej i liceum og6lnoksztatcacego na podstawie
egzaminow eksternistycznych, §wiadectwa dojrzatosci, aneksu do $wiadectwa dojrzatosci, certyfikatu, dyplomu i
zaswiadczenia przyjmuje si¢ date okreslong w komunikacie, o ktorym mowa w art. 9a ust. 2 pkt 10 lit. a tiret
pierwsze ustawy.

10. Na nowo wydawanym dokumencie, w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 8, § 22 ust. 4, § 23 ust. 11 § 26
ust. 9, przyjmuje si¢ odpowiednio dat¢ zgodnie z ust. 6, 7 lub 9.

11. Swiadectwa szkolne promocyjne i $wiadectwa ukoficzenia szkoty wydawane przez szkolg oraz legitymacije
szkolne opatruje si¢ wyraznym odciskiem pieczeci urzedowej szkoty.

12. Swiadectwa szkolne promocyjne i §wiadectwa ukonczenia szkoly wydawane przez szkote podpisuja dyrektor
szkoly lub kierownik oraz wychowawca lub opiekun klasy. W uzasadnionych przypadkach $wiadectwo szkolne



promocyjne i $wiadectwo ukonczenia szkoly moze podpisac, zamiast wychowawcy klasy, inny nauczyciel
wskazany przez dyrektora szkoty Iub kierownika. Odcisk pieczgci dyrektora szkoty lub kierownika powinien by¢

wyrazny.
13. Przy wypetnianiu arkuszy ocen i indeksow stosuje si¢ odpowiednio przepisy ust. 2-5, 11 i 12.

§ 18. W przypadku osoby, ktora nie posiada numeru PESEL, na drukach, o ktorych mowa w § 2 ust. 314, w
ewidencjach, o ktérych mowa w § 5, i w wykazie, o ktorym mowa w § 13 ust. 5, zamiast numeru PESEL
wpisuje si¢ nazwe i numer innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

§ 19. Swiadectwa szkolne promocyjne i §wiadectwa ukonczenia szkoty moga byé wypetniane w postaci
elektronicznej oraz wydrukowane z pominigciem zawartych we wzorze $wiadectwa odpowiednio:

1) linii przerywanych oznaczajacych miejsca przeznaczone na wpisanie: imienia (imion) i nazwiska, daty
urodzenia, numeru PESEL ucznia, roku szkolnego, klasy, nazwy, numeru i imienia szkoty lub szkoty polskie;j,
nazwy miejscowosci i wojewodztwa, w ktorym znajduje si¢ szkota, zawodu, w ktorym ksztalcit si¢ uczen,
okresu nauczania, przedmiotow ujetych w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego w zakresie
rozszerzonym, miejscowosci i daty wydania swiadectwa, numeru $wiadectwa, ocen zachowania i z religii/etyki,
nazw obowigzkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych oraz ocen z tych zajg¢é, informacji dotyczacej
przedmiotoéw uzupetniajgcych, innych zajec, indywidualnego programu lub toku nauki oraz szczeg6lnych
osiggni¢é ucznia; w miejscu linii przerywanych wpisuje si¢ odpowiednie dane;

2) linii przerywanych oznaczajacych miejsca przeznaczone na odcisk pieczeci i podpis dyrektora szkoty lub
kierownika oraz podpis wychowawcy lub opiekuna klasy;

3) linii przerywanych w wyrazach ,,uczeszczat...”, ,,Uczeszczat...”, ,,ukonczyt...”, ,,Realizowat...”,
,,_realizowa’f...”, »zrealizowal...” 1 ,,otrzymat...”; w przypadku absolwentki w miejscu linii przerywanych wpisuje
sie ,,a”;

4) linii przerywanej w wyrazie ,,promocj...” — W miejscu linii przerywanej wpisuje si¢ odpowiednig literg;

5) linii przerywanej przed wyrazem ,,otrzymat...” oznaczajacej miejsce przeznaczone na wpisanie informacji o
nieuzyskaniu promocji do klasy programowo wyzszej; w przypadku uzyskania promocji do klasy programowo
wyzszej nie drukuje si¢ linii przerywanej;

6) oznaczenia miejsca, w ktorym umieszcza si¢ odcisk pieczeci urzgdowej szkoty.

§ 22. 1. Szkota, z whasnej inicjatywy albo na wniosek pelnoletniego ucznia lub rodzicow niepetnoletniego
ucznia albo absolwenta, w tre$ci Swiadectwa szkolnego promocyjnego albo w indeksie dokonuje sprostowania
btedu i oczywistej omytki.Jezeli szkota zostata zlikwidowana lub przeksztatcona, sprostowania dokonuje organ,
o ktorym mowa w art. 89 ust. 61 7 lub art. 172 ust. 5 ustawy — Prawo o$wiatowe.

2. Sprostowania dokonuje si¢ na podstawie odpowiedniego dokumentu przez skreslenie kolorem czerwonym
nieprawidtowego zapisu i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad skreslonymi wyrazami wiasciwych
danych. Na koncu $wiadectwa szkolnego promocyjnego lub indeksu nalezy umiesci¢ adnotacj¢ ,,Dokonano
sprostowania” oraz czytelny podpis odpowiednio dyrektora szkoty lub osoby przez niego upowaznionej albo
organu, o ktorym mowa w art. 89 ust. 61 7 lub art. 172 ust. 5 ustawy — Prawo o$wiatowe, oraz date i odcisk
pieczgci urzegdowej szkoty albo organu, o ktorym mowa w art. 89 ust. 6 1 7 lub art. 172 ust. 5 ustawy — Prawo
o$wiatowe.

3. Informacje o dokonanym sprostowaniu umieszcza si¢ na arkuszu ocen.

4. Nie dokonuje si¢ sprostowan w tresci swiadectw ukonczenia szkoty, §wiadectw dojrzatosci i ich odpisow,
aneksow do swiadectw dojrzatoscei i ich odpisow, certyfikatow, swiadectw potwierdzajacych kwalifikacje w
zawodzie, dyplomoéw, dyplomdéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe, suplementow do dyplomow,
suplementoéw do dyplomoéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe, zaswiadczen, zaswiadczen o zawodzie,
zaswiadczen o przebiegu nauczania oraz zaswiadczen o spetnianiu obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego, lub ich duplikatow. Swiadectwo ukonczenia szkoty, §wiadectwo dojrzatosci i jego odpis, aneks
do $wiadectwa dojrzatosci i jego odpis, certyfikat, swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie, dyplom,
dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe, suplement do dyplomu, suplement do dyplomu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zaswiadczenie, zaswiadczenie o zawodzie, zaswiadczenie o przebiegu
nauczania oraz zaswiadczenie o spelnianiu obowiazku rocznego przygotowania przedszkolnego, lub ich
duplikaty, zawierajace btedy lub omytki podlegaja wymianie za zwrotem dokumentu zawierajacego btad lub
omyike.



§ 23. 1. Nie dokonuje si¢ zmiany imienia (imion) lub nazwiska na $wiadectwie, certyfikacie, $wiadectwie
potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie, dyplomie, dyplomie potwierdzajacym kwalifikacje zawodowe,
zaswiadczeniu, zaswiadczeniu o zawodzie, zaswiadczeniu o przebiegu nauczania i w dokumentacji przebiegu
nauczania prowadzonej przez szkote, jezeli zmiana ta nastapita po:

1) ukonczeniu szkoty,

2) zdaniu egzamindéw eksternistycznych z zakresu wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia
ogolnego

odpowiednio dla branzowej szkotly I stopnia lub branzowej szkoty II stopnia,

3) zdaniu egzaminu zawodowego albo egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

4) otrzymaniu dyplomu albo dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe,

5) wydaniu zaswiadczenia o zawodzie

— chyba ze zmiana imienia (imion) lub nazwiska nastapita na podstawie decyzji administracyjnej albo orzeczenia
sadowego.

W tych przypadkach wydaje si¢ §wiadectwo, certyfikat, §wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie,
dyplom, dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe, zaswiadczenie, zaswiadczenie o zawodzie lub
zaswiadczenie o przebiegu nauczania na nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko, a jezeli ich wydanie nie jest mozliwe
— duplikat Swiadectwa, certyfikatu, Swiadectwa potwierdzajacego kwalifikacj¢ w zawodzie, dyplomu, dyplomu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe lub zaswiadczenia, po przedstawieniu decyzji administracyjnej albo
orzeczenia sagdowego i za zwrotem dokumentu, wydanego na poprzednie imi¢ (imiona) lub nazwisko.

2. W przypadku gdy zmiana imienia (imion) lub nazwiska nastgpita przed dniem ukonczenia szkoty, zaklada si¢
arkusz ocen na nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko. W pozostatej dokumentacji przebiegu nauczania prowadzone;j
przez szkote nalezy przekresli¢ kolorem czerwonym dotychczasowe imi¢ (imiona) lub nazwisko i nad nim
wpisa¢ kolorem czerwonym nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko. Na dole strony nalezy umiesci¢ adnotacjg
,Dokonano zmiany imienia (imion)/nazwiska”, date i czytelny podpis osoby upowaznionej do podpisywania
dokumentacji przebiegu nauczania. Nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko moze by¢ wpisane na podstawie odpisu
aktu urodzenia, odpisu aktu matzenstwa, decyzji administracyjnej o zmianie imienia (imion) lub nazwiska albo
orzeczenia sgdowego.

§ 24. 1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa, odpisu $wiadectwa dojrzatosci, odpisu aneksu do
$wiadectwa dojrzatosci, certyfikatu, swiadectwa potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, dyplomu, dyplomu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe lub zaswiadczenia osoba, ktora otrzymata dokument, moze wystapic
odpowiednio do szkoty, okregowej komisji egzaminacyjnej lub kuratora o$wiaty, ktorzy wydali ten dokument, z
wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa, odpisu swiadectwa dojrzatosci, odpisu aneksu do §wiadectwa
dojrzatosci, certyfikatu, swiadectwa potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, dyplomu, dyplomu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe lub za§wiadczenia. W przypadku utraty suplementu do dyplomu lub
suplementu do dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe osoba, ktora otrzymata suplement, moze
wystapi¢ do okregowej komisji egzaminacyjnej, ktora wydata ten suplement, z wnioskiem o wydanie nowego
suplementu..

§ 44. Swiadectwo szkolne promocyine szkoty podstawowej od roku szkolnego 2019/2020:

1) na druku wedlug wzoru nr 1 okreslonego w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia wydaje sie uczniom klas I-Il1
szkoly podstawowej dla dzieci i mtodziezy;

2) na druku wedtug wzoru nr 2 okre$lonego w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia wydaje si¢ uczniom klas 1111
szkotl podstawowych przy przedstawicielstwach dyplomatycznych, urzgdach konsularnych i
przedstawicielstwach wojskowych Rzeczypospolitej Polskiej, szkot podstawowych w Polsce oraz szkot
polskich, realizujacych program nauczania uwzgledniajacy ramy programowe ksztalcenia uzupelniajacego dla
szkot polskich w zakresie szkoty podstawowej oraz plan nauczania uzupehiajacego w zakresie szkoty
podstawowej;

3) na druku wedlug wzoru odpowiednio nr 3 lub 4 okreslonego w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia wydaje sie
uczniom klasy IV—VII szkoty podstawowej dla dzieci i mtodziezy:;

4) na druku wedtlug wzoru nr 5 okreslonego w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia wydaje si¢ uczniom klasy VII
oddzialéw przysposabiajacych do pracy organizowanych w szkotach podstawowych dla dzieci i mtodziezy;

5) na druku wedtug wzoru nr 6 okreslonego w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia wydaje si¢ uczniom z
niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym, uczeszczajacych do klas I-VII
szkoty podstawowej;

6) na druku wedtug wzoru nr 7 okreslonego w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia wydaje si¢ uczniom klas IV—
VII szkot podstawowych przy przedstawicielstwach dyplomatycznych, urzgdach konsularnych i




przedstawicielstwach wojskowych Rzeczypospolitej Polskiej, szkol podstawowych w Polsce oraz szkot
polskich, realizujacych program nauczania uwzgledniajacy ramy programowe ksztatcenia uzupetniajgcego dla
szkot polskich w zakresie szkoty podstawowej oraz plan nauczania uzupehiajacego w zakresie szkoty
podstawowe;j.

§ 45. Swiadectwo ukonczenia szkoty podstawowej od roku szkolnego 2019/2020:

1) na druku wedtug wzoru odpowiednio nr 8 lub 9 okreslonego w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia wydaje si¢
uczniom szkoty podstawowej dla dzieci i mtodziezy:;

2) na druku wedtug wzoru nr 8 okreslonego w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia wydaje si¢ stuchaczom szkoty
podstawowej dla dorostych;

3) na druku wedtug wzoru nr 10 okreslonego w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia wydaje si¢ uczniom
oddzialow przysposabiajacych do pracy organizowanych w szkotach podstawowych dla dzieci i mtodziezy;

4) na druku wedtug wzoru nr 11 okre§lonego w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia wydaje si¢ uczniom z
niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym, uczeszczajacych do szkoty
podstawowej;

5) na druku wedlug wzoru nr 12 okre$lonego w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia wydaje si¢ uczniom szkot
podstawowych przy przedstawicielstwach dyplomatycznych, urzedach konsularnych i przedstawicielstwach
wojskowych Rzeczypospolitej Polskiej, szkot podstawowych w Polsce oraz szkoét polskich, realizujacych
program nauczania uwzgledniajacy ramy programowe ksztalcenia uzupetniajacego dla szkot polskich w zakresie
szkoty podstawowej oraz plan nauczania uzupetiajacego w zakresie szkoty podstawowe;.

§ 59. 1. Dotychczasowe arkusze ocen zatozone przed dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia
zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty,
w brzmieniu obowigzujacym przed dniem 1 wrzesnia 2019 r., uczniom szkét podstawowych sa prowadzone do
czasu zakonczenia przez tych ucznidow ksztatcenia w tych szkotach.

2. Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen na druku wedtug wzoru odpowiednio nr 33 lub 44 okreslonego w
zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia zaktada si¢ uczniom klas I szkoty podstawowej dla dzieci i mtodziezy i
prowadzi w latach nastepnych rowniez w kolejnych klasach tej szkoty.

3. W latach szkolnych 2019/2020 i 2020/2021 arkusze ocen na druku wedtug wzoru odpowiednio nr 33 lub 44
okreslonego w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia dotacza si¢ do dotychczas prowadzonego arkusza ocen
uczniow klas IV szkoty podstawowej dla dzieci i mtodziezy i prowadzi w latach nastepnych rowniez w
kolejnych klasach tej szkoty.

4. W roku szkolnym 2019/2020 arkusze ocen na druku wedtug wzoru odpowiednio nr 53b lub 63m okreslonego
w zataczniku nr 7 do rozporzadzenia dotacza si¢ do dotychczas prowadzonego arkusza ocen uczniow klas VII
szkoly podstawowej dla dzieci i mtodziezy i prowadzi w nastepnym roku szkolnym rowniez w klasie VIII szkoty
podstawowej.

5. W przypadku przejscia w latach szkolnych 2019/2020 1 2020/2021 ucznia klasy VII i VIII szkoty
podstawowej dla dzieci i mtodziezy do innej szkoty arkusz ocen zaklada si¢ na druku wedtug wzoru
odpowiednio nr 53¢ lub 63n okreslonego w zalaczniku nr 7 do rozporzadzenia.

6. Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen na druku wedtug wzoru odpowiednio nr 35 lub 46 okreslonego w
zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia zaktada si¢ uczniom z niepelnosprawnoscig intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym, uczeszczajacym do klasy I szkoty podstawowej i prowadzi w latach nastepnych
réowniez w kolejnych klasach tej szkoty.

7. Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen na druku wedtug wzoru odpowiednio nr 43 lub 54 okreslonego w
zatagczniku nr 3 do rozporzadzenia zaktada si¢ i prowadzi stuchaczom szkoty podstawowej dla dorostych.

8. Arkusze ocen dotgczone zgodnie z ust. 3 i 4 staja si¢ integralng czescig dotychczasowych arkuszy ocen
zatozonych przed dniem wejécia w zycie niniejszego rozporzadzenia zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty, w brzmieniu obowigzujacym przed
dniem 1 wrze$nia 2019 r.

W razie innych watpliwosci odpowiedzi nalezy szuka¢ w Rozporzadzeniu.




