


Podstawy prawne :
1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 28 stycznia 2015r.

w sprawie szczegotowych form dzialalnosci wychowawczej 1 zapobiegawcze] wsrod
dzieci 1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem.

2. Ustawa z dn. 24 maja 2013r. o srodkach przymusu bezposredniego i broni palne;.

3. Ustawa z dn. 14 grudnia 2017r. Prawo O$wiatowe.

4. Tekst jednolity ustawy z dn. 15 wrze$nia 2016r. — Ustawa z dn. 25 marca 2014r. o
postepowaniu w sprawach nieletnich.

5. Ustawa z dn. 14 wrzesnia 2016r. Przepisy Wprowadzajace Ustawe Prawo
Oswiatowe.

Szkota przyjmuje dziatania interwencyjne okreslone w Krajowym Programie
Zapobiegania Niedostosowaniu Spotecznemu 1 Przestepczosci wsrod Dzieci
1 Mtodziezy uchwalonym przez Rade Ministrow w dniu 13 stycznia 2004 roku

i dostosowuje je do wiasnych potrzeb.



Wstep

Majac na celu eliminowanie przyczyn i1 przejawoéw niewlasciwych zachowan,
uczynienie oddziatywan wychowawczych bardziej skutecznymi i trafnymi
opracowano procedury postepowania w sytuacjach trudnych wychowawczo
oraz krytycznych. Wypracowane procedury postepowania majg na celu zwigkszenie
bezpieczenstwa w szkole oraz ulatwienie 1 ujednolicenie postepowania 0sOb
odpowiedzialnych za bezpieczenstwo uczniéw. Ustawa z dn. 26 stycznia 1982 Karty
Nauczyciela, art.6 pkt. 1 okresla obowiazki nauczyciela, ktory brzmi: ,,Nauczyciel
zobowigzany jest rzetelnie realizowa¢ zadania zwigzane z powierzonym mu
stanowiskiem oraz podstawowymi  funkcjami szkoly: dydaktyczna,
wychowawcza i opiekuncza, w tym zadania zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa uczniom.” Szkota, jako instytucja edukacyjno-wychowawcza
powotana jest m.in. do udzielenie pomocy w rozwigzywaniu probleméw uczniow.
Uczen, ktdrego zachowanie przejawia cechy niedostosowania spolecznego ma prawo
oczekiwaé od szkoty kompleksowej pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Dotyczy
to pomocy doraznej, koniecznej] w sytuacji kryzysowej. Do podejmowania dziatan
interwencyjnych przez szkote w sytuacjach kryzysowych zobowigzujg tresci

zawarte w/w dokumentach.

Cele procedur:
e usprawnienie 1 zwigkszanie skuteczno$ci oddzialywan wychowawczych
szkoty w sytuacjach trudnych,
e wskazywanie dzialan naprawczych,
e zapobieganie powtarzaniu si¢ zachowan niepozadanych poprzez wskazanie
dzialan profilaktycznych,

e wypracowanie metod wspotpracy ze srodowiskiem rodzinnym ucznia.



SPIS PROCEDUR:

| Procedury postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach.

Il Procedury postepowania nauczyciela z uczniem chorym.

11 Procedura postepowania nauczycieli, gdy dziecko jest ofiara przemocy
fizycznej i psychicznej w szkole.

IV Procedura postepowania nauczycieli, gdy dziecko jest sprawca przemocy
fizycznej i psychicznej w szkole.

V Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel jest ofiara przemocy
fizycznej i psychicznej.

VI Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji, gdy uczen uniemozliwia
prowadzenie zajec.

VIl Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia wulgaryzmoéow
wobec réwiesnikéw i nauczycieli (agresja stowna).

VIl Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly
przez ucznia.

IX Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia (wandalizmu).

X Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

Xl Procedura postepowania przypadku stwierdzenia, ze uczen, ktory

nie ukonczyl 18 lat, pali papierosy, uzywa alkoholu lub innych $rodkow
odurzajacych (dopalacze, leki, narkotyki), badz przejawia inne zachowania
swiadczace o demoralizacji.

X1l Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa,

Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu,
narkotykow lub innych Srodkéow odurzajacych.

XIIl  Procedury postepowania nauczycieli i pracownikow szkoly w sytuacji
podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy.

XIV  Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie

szkoly substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk lub inna substancje



odurzajaca.

XV  Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa,

Ze uczen posiada przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk lub inna
substancje odurzajaca.

XVI Procedura postepowania w przypadku kiedy zachowanie ucznia
stanowi zagrozenia bezpieczenstwa, zdrowia i zZycia jego i innych.

XVII  Procedura postepowania w sytuacji posiadania przedmiotow
niebezpiecznych na terenie szkoly.

XVII Procedura postepowania nauczyciela w przypadku znalezienia
na terenie szkoly broni, materialéw wybucho wych, innych niebezpiecznych

substancji lub przedmiotow.

XIX. Procedury postepowania nauczyciela w przypadku odbierania dziecka

przez nietrzezwych rodzicow/ opiekunow.

W przypadku nieobecnosci pani dyrektor piecze nad szkola sprawuje zastepca

dyrektora.



| PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1. Nalezy pamietaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowiagzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

2. Osoba udzielajagca pomocy powinna zachowaé spokdj, nie wpadaé w panike,
rozpozna¢ stan poszkodowanego.

3. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4. Nalezy poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsungé z otoczenia zbgdne osoby,
w kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu cieple okrycie.

5. Nie nalezy lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy
prawidtowo zaopatrzy¢.

6. W przypadkach porazenia pragdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia 1 innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwaé lekarza (pogotowie
ratunkowe).

7. Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.

8. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

9. Poszkodowanemu z utrata $wiadomosci nie wolno podawac lekow w postaci
ptynnej ani statej (tabletki).

10. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

11. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



II. PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM CHORYM

1. Uczen problemy zdrowotne w szkole zgtasza w pierwszej kolejnosci wychowawcy,

a w razie jego nieobecnosci innemu nauczycielowi.

2. Wychowawca lub inny nauczyciel, ktoremu uczen zglosi problemy zdrowotne

powinien telefonicznie powiadomi¢ rodzicow lub prawnych opiekundéw ucznia.

3. W przypadku kiedy rodzice moga przyby¢ do szkoty to odbieraja coérke/syna
iudaja si¢ z nim do lekarza. Nauczyciel odnotowuje w dzienniku lekcyjnym

nieobecnos¢ usprawiedliwiong ucznia.

4. W sytuacji kiedy dolegliwo$ci ucznia wygladaja na bardzo powazne dyrektor
szkoly wzywa lekarza lub pogotowie ratunkowe oraz powiadamia telefonicznie

rodzicow.



I11. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELIL GDY DZIECKO JEST
OFIARA PRZEMOCY FIZYCZNEJ I PSYCHICZNEJ W SZKOLE.

1. Nauczyciel stownie i stanowczo reaguje na zachowanie przemocowe uczhia,

doprowadza do przerwania incydentu, rozdziela i odizolowuje sprawcg i ofiarg.

2. Zglasza przypadek do wychowawcy, dyrektora oraz sporzadzenia notatke

0 zdarzeniu.

3. Rozmawia ze sprawca i ofiarg zajscia — w formie Kkonfrontacji z osobami
bezposrednio uczestniczacymi w zdarzeniu i wspdlnie dochodzacymi do rozwiazania
konfliktu lub prowadzi rozmowy oddzielnie z ofiarg i sprawca w celu uniknigcia
konfrontacji ze sobg ucznia - ofiary i ucznia - sprawcy, aby chroni¢ ucznia

poszkodowanego.

4. Informuje rodzicoéw pokrzywdzonego ucznia o zdarzeniu.

5. Jesli doszto do drastycznego naruszenia godnosci ucznia lub zachodzi podejrzenie

popetnienie czynu karalnego, informuje o tym jednostke Policji lub Sad Rodzinny.

6. Podczas rozméw z dzieckiem, ktore jest ofiarg przemocy, nalezy unikaé:
przypisywania dziecku winy za zaistnialg sytuacje, bagatelizowania problemu dziecka,

dawania dobrych rad.



IV PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELIL GDY DZIECKO JEST
SPRAWCA PRZEMOCY FIZYCZNEJ | PSYCHICZNEJW SZKOLE.

1. Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie, doprowadza do jego
przerwania, rozdziela i odizolowuje sprawce i1 ofiar¢. W uzasadnionych sytuacjach
spisuje zeznania dzieci - $wiadkow, ktore mogg by¢ pomocne w przekazaniu

rodzicom sprawozdania 0 udziale ich dziecka w krzywdzeniu kolegow.

2. Zglasza przypadek do pedagoga, wychowawcy, dyrektora.

3. Wychowawca udziela uczniowi upomnienia. Nauczyciel lub wychowawca

odnotowuja zaj$cie w karcie zachowania, zeszycie uwag, dzienniku.

4. Pedagog wzywa rodzicow ucznia — Sprawcy przemocy, informuje ich

o mozliwych konsekwencjach prawnych oraz wynikajacych z regulaminu szkoty.

5. Jesli pojedyncze uwagi 1 upomnienia nie dajg efektu, a uczen jest wcigz agresywny
i stosuje przemoc, nalezy podjac¢ cykliczne rozmowy pedagoga w miar¢ mozliwosci
psychologa z uczniem oraz obserwacje¢ jego zachowania przez nauczycieli uczacych
i odnotowywaé spostrzezenia w zeszycie uwag. Nalezy zaproponowaé rodzicom
ucznia skorzystanie ze specjalistycznej pomocy oraz poinformowa¢ o mozliwos$ci

powiadomienia Sadu Rodzinnego.

6. W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicow nalezy powiadomi¢ Sad

Rodzinny.

7. Przez caty czas wychowawca powinien nagradza¢ pozytywne zachowania ucznia

(zauwazac, docenia¢, chwalic).

8. Gdy ma miejsce zdarzenie o szczegodlnie drastycznym przebiegu (bojka, rozbdj,
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uszkodzenie ciala), wychowawca informuje dyrektora. Dyrektor szkoty wzywa

do szkoty rodzicéw i powiadamia Policje.



V  PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI, GDY NAUCZYCIEL
JEST OFIARA PRZEMOCY FIZYCZNEJ LUB PSYCHICZNEJ.

1. Nauczyciel, ktory jest ofiarg przemocy ze strony ucznidw, nie powinien ukrywac

tego faktu. Powinien ujawni¢ zdarzenie, zanim wroci na lekcje do tej samej klasy.
2.  Pokrzywdzony nauczyciel rozmawia z  pedagogiem,  dyrektorem
o zaistniatym zdarzeniu zwigzanym z agresja ucznidow. Informuje o zdarzeniu

na najblizszej Radzie Pedagogicznej oraz wykonuje notatke stuzbowa.

3. Dyrektor szkoty razem z nauczycielem rozmawia z kazdym sprawca przemocy.

Kazdy uczen ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za swoje czyny.

4. Dyrektor wzywa rodzicOw ucznidw i informuje ich o zdarzeniu.

5. Sprawcy zostaja ukarani zgodnie z obowigzujacymi w szkole zapisami

statutowymi.

6. Jesli zostala naruszona godnos$¢ nauczyciela 1 zachodzi podejrzenie, ze zostalo

ztamane prawo, nauczyciel powiadamia Policje.
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VI PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACIJI, GDY
UCZEN UNIEMOZLIWIA PROWADZENIE ZAJEC.

1. Nauczyciel reaguje stownie 1 stanowczo, informuje ucznia o famaniu przez niego

Statutu Szkoty i wynikajacych stad konsekwencjach.

2. Wzywa innego pracownika szkoty w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom,

informuje dyrektora o zaistniatej sytuacji.

3. Telefoniczne wzywa rodzicow 1 rozmawia na temat trudno$ci dziecka
oraz ewentualnej mozliwosci pomocy, a takze o konsekwencjach przewidzianych
w Statucie Szkoty.

4. Sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia.

5. W dalszym ciaggu obserwuje zachowanie ucznia.
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VIl PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA
PRZEZ UCZNIA WULGARYZMOW WOBEC ROWIESNIKOW
| NAUCZYCIELI (AGRESJA SLOWNA).

1. Powiadomienie wychowawcy o zaistnialtej sytuacji.

2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zaj$cia, okreslenie przyczyn i skutkow.

3. Sporzadzenie informacji wychowawcy klasy o zaistniatym zdarzeniu: bezposrednio

(zapis w zeszycie uwag klasy).

4. Zastosowanie kar regulaminowych, przewidzianych w Statucie Szkoty.

5. Rozmowa wychowawcy z uczniem, jego rodzicami w obecnosci pedagoga
szkolnego — zobowigzanie rodzica i ucznia agresywnego do podjgcia przez ucznia
terapii w celu radzenia sobie z agresja.

6. Przeproszenie si¢ uczestnikow zajscia.

7. Pogadanka na lekcji wychowawczej na temat kultury jezyka i szacunku

do drugiej osoby.
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VIiIl PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO
OPUSZCZENIE SZKOLY PRZEZ UCZNIA:

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaj¢¢ przez ucznia nauczyciel, na ktérego
zajeciach miato to miejsce, odnotowuje w dzienniku nieobecnos$¢ ucznia na lekcji
oraz niezwlocznie powiadamia wychowawce.

a. Wychowawca telefonicznie zawiadamia rodzicéw (opiekundw) ucznia.

b. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (opiekunami) wychowawca powiadamia

Policje.
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IX. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA
(WANDALIZMU)

1. Nauczyciel, ktory zostat poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia
szkolnego przez ucznia/-6w, ma obowiazek jak najszybciej powiadomi¢ o tym

wychowawce sprawcy zajscia.

2. Interwencja wychowawcy klasy:

a. rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i okoliczno$ci zdarzenia oraz
ewentualnych innych sprawcow
b. jezeli jest kilku sprawcéw lub szkody sa znaczne, wychowawca informuje
pedagoga i dyrektora szkoty.

c. wychowawca wzywa do szkoly rodzicow sprawcy/— cow,

3. Rozmowa z wychowawcy/—c6w z rodzicami ucznia/— ow.

4. Wychowawca ustala z rodzicami sposob naprawienia wyrzadzonych szkod lub

uiszczenia oplaty za ich naprawg.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

6. W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa pedagoga z uczniami klasy, ktora

mogta dokona¢ aktu wandalizmu.

7. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor powiadamia

policje.
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X PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

1. Rozmowa wychowawcy ze sprawcg w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia.

2. Wychowawca informuje dyrektora i pedagoga szkolnego o zaistniatej sytuacji.

3. Wychowawca/-cy sprawcy i poszkodowanego wzywaja do szkoty rodzicow

uczniow.

4. Spotkanie uczniéw: poszkodowanego i sprawcy z wychowawcami, pedagogiem

szkolnym oraz rodzicami — ustalenie konsekwencji czynu (zado$Cuczynienie).

5. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i wychowawca

podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.
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Xl  PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZYPADKU STWIERDZENIA, ZE
UCZEN, KTORY NIE UKONCZYL 18 LAT, PALI PAPIEROSY, UZYWA
ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH (DOPALACZE,
LEKI, NARKOTYKI), BADZ PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA
SWIADCZACE O DEMORALIZACJL.

1. Nauczyciel, badz pracownik szkoty przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy

klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty, sporzadza notatke o zdarzeniu

oraz podjetych dziataniach.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia
i przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami oraz
Zuczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje
ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za§ bezwzglednie
do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze
zaproponowac¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udzial

dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal
z wiarygodnych Zrddel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,

dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub Policjg.

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie
z dyrektorem szkoly, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny lub Policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy

w kompetencji tych instytucji.
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X11 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN
BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW LUB INNYCH
SRODKOW ODURZAJACYCH.

1. Nauczyciel powiadamia 0 swoich przypuszczeniach wychowawce Kklasy

i dyrektora.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa
nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego

zycie ani zdrowie.

3. W razie koniecznosci wzywa lekarza w celu ewentualnego udzielenia pomocy

medycznej.

4. Zawiadamia o zaistnialym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunow,
ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy
rodzice/opiekunowie odmoéwia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole,
przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom Policji decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia

ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia, ktory
jest pod wptywem np. alkoholu, odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny,
badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu
innych osob. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla osob
zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).
O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekunow oraz Sad Rodzinny, jesli
uczen nie ukonczyt 18 lat.
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6. W kazdym przypadku, gdy uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, dyrektor szkoty ma obowigzek

powiadomienia o tym Policji lub Sagdu Rodzinnego.
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X111 PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI I PRACOWNIKOW
W SYTUACJI PODEJRZENIA LUB UJAWNIENIA CYBERPRZEMOCY
Postanowienia ogdlne

1. Szkota prowadzi dziatania profilaktyczne uswiadamiajace catej spotecznosci
szkolnej (uczniom, rodzicom, nauczycielom i innym pracownikom szkoly) zasady
korzystania 1 zagrozenia plyngce z uzytkowania rdéznych technologii
komunikacyjnych poprzez: — pogadanki z uczniami, — przekazywanie informacji
rodzicom podczas zebran, — zajecia z pedagogiem, — pogadanki podczas lekcji

informatyki.

2. W szkole podejmuje si¢ interwencje w kazdym przypadku ujawnienia
lub podejrzenia cyberprzemocy, ktora obejmuje miedzy innymi.:

— przemoc werbalng w postaci tekstow, filmow, nagran itp.

— filmy 1 zdjecia umieszczone w sieci wbrew woli ukazywanej w nich osoby,

— kompromitujgce informacje,

— ,,podszywanie si¢” pod inng osobe.

Opis procedury reagowania szkoly na ujawnienie cyberprzemocy
1. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia
a) Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych ~ powinny  zosta¢  wlasciwie = zbadane,  zarejestrowane

I udokumentowane.
b) Jesli wiedze o zajSciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien
przekaza¢ informacje wychowawcy klasy, ktéry informuje o fakcie pedagoga

szkolnego i dyrektora.

c) Pedagog szkolny i dyrektor wspolnie z wychowawca powinni dokonaé analizy

zdarzenia i zaplanowac dalsze postepowanie.
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d) Nauczyciel informatyki lub inna osoba wyznaczona doraznie przez dyrektora
szkoly, o ile to mozliwe, zabezpiecza dowody 1 ustala tozsamo$¢ sprawcy

cyberprzemocy.

2. Zabezpieczenie dowodow

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane.
Nalezy zanotowa¢ dat¢ i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to
mozliwe, dane nadawcy (nazw¢ uzytkownika, adres email, numer telefonu
komoérkowego, itp.) lub adres strony www, na ktérej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy

profil.

3. ldentyfikacja sprawcy

a) Szkota podejmuje dziatania majace na celu identyfikacje sprawcy cyberprzemocy.

b) W sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, pedagog niezwlocznie
kontaktuje si¢ z dostawca ustugi w celu usunigcia z sieci kompromitujagcych lub
krzywdzacych materiatow. (Do podjecia dzialania zwigzanych z usunigciem
szkodliwych tre$ci zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca

2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng.)

c) W przypadku, gdy zostalo zlamane prawo, a tozsamos$ci sprawcy nie udato

si¢ ustali¢ nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja

4. Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy
a) W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany 1 jest on uczniem szkoty,
pedagog szkolny powinien podjaé nastepujace dziatania:

— przeprowadzi¢ rozmowe¢ z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okolicznosci
Zajscia, wspoélnie zastanowi¢ si¢ nad jego przyczynami i poszukaé rozwigzania
sytuacji konfliktowej;
— omowi¢ z uczniem skutki jego postgpowania i poinformowaé o konsekwencjach
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regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;
— zobowigza¢ sprawce do zaprzestania swojego dzialania i usunigcia z Sieci
szkodliwych materiatow w okreslonym terminie;

— ustali¢ ze sprawcg sposob zado$¢uczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

b) Jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa uczniéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym

z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy.

¢) Nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

d) Rodzice sprawcy zostajg poinformowani 0 przebiegu zdarzenia i zapoznani
Z materiatem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postgpowania

I podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka

5. Zastosowanie $srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy

a) Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w statucie szkoty.

b) Podejmujac decyzje o rodzaju kary nalezy wzia¢ pod uwagg:

— rozmiar 1 range szkody

— czy material zostal upubliczniony w sposob pozwalajacy na dotarcie do niego
wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia jakiego doznaje ofiara), czy trudno jest
wycofa¢ material z sieci, itp.;

— czas trwania przesladowania

— czy bylo to dlugotrwale dziatanie, czy pojedynczy incydent;

— $wiadomos¢ popelnianego czynu

— czy dziatanie byto zaplanowane, a sprawca byt swiadomy, ze wyrzadza krzywde
koledze oraz jak wiele wysitku wlozyt w ukrycie swojej tozsamosci, itp.;

— motywacj¢ sprawcy

— nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dzialaniem odwetowym
w odpowiedzi na uprzednio do§wiadczone przesladowanie;
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— rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

6. Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy
a) Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc pedagogiczng udzielang

przez pedagoga szkolnego oraz wychowawce.

b) W strategii dziatan pomocowych uczen- ofiara powinien otrzymacé wsparcie
psychiczne oraz porade, jak ma sie¢ zachowad, aby zapewni¢ sobie poczucie

bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

c) Po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osoba udzielajacg pomocy
monitoruja sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie sg wobec niego podejmowane dalsze

dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

d) Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy zostajag poinformowani o
problemie, podjetych dziataniach szkoty i , w miar¢ potrzeb, otrzymuja wsparcie i

pomoc specjalistow.

7. Sporzadzenie dokumentacji z zaj$cia

a) Pedagog szkolny zobowiazany jest do sporzadzenia notatki shuzbowej z rozméow
ze sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument
powinien zawiera¢ date i miejsce rozmowy, personalia 0os6b bioragcych w niej udziat

1 opis ustalonego przebiegu wydarzen.

b) Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci §wiadka (np. wychowawcy) powinien

on podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu.

c) Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wilaczy¢

do dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis, plik itp.).
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10. Powiadomienie sadu rodzinnego

a) Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢
do szkoly, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania lub nie usunat
szkodliwych tresci dyrektor szkoty powinien pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej
sytuacji sad rodzinny, szczegdlnie jesli do szkoty naplywaja informacje o innych

przejawach demoralizacji dziecka.

b) W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dost¢pne jej srodki wychowawcze
(rozmowa z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania
Z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow, dyrektor
powinien zglosi¢ ten fakt policji lub zwréci¢ si¢ do sadu rodzinnego z prosba
0 podjecie odpowiednich $rodkow wynikajacych z ustawy o postepowaniu

w sprawach nieletnich.
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XIV PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY
NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK LUB INNA SUBSTANCJE
ODURZAJACA.

1. Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej o0séb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢,
do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa Policje.

3. Po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje

i przekazuje informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.
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XV PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCIJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK LUB INNA  SUBSTANCJE
ODURZAJACA.

1. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, dyrektor, itp.) zada od ucznia,
aby przekazatl mu te substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we
wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow, budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci
przeszukania odziezy, teczki ucznia, szafki - jest to czynnos$¢ zastrzezona wytacznie

dla Policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw

ucznia iwzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawarto$ci teczki/szafki dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong

substancj¢ 1 zabiera jg do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji.
Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyl substancje. Cate
zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen

wraz ze swoimi spostrzezeniami.
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XVI  PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KIEDY
ZACHOWANIE UCZNIA STANOWI ZAGROZENIE BEZPIECZENSTWA,
ZDROWIA I ZYCIA JEGO I INNYCH.

Obowigzkiem pracownikéw szkoly jest podjecie natychmiastowych dziatan
w przypadku, gdy jest sg $wiadkami zdarzenia zagrazajagcemu bezpieczenstwu

uczestnikom zdarzenia, stosujac nastepujace wskazowki:

1. Podjecie  przez nauczyciela  proby wyciszenia/ Ostabienia  zachowania

agresywnego ucznia POprZ€Zz roZmoweg Z nim:

a. spokojnym, zdecydowanym glosem informuje dokladnie, co uczen ma robi¢

Z rekami, nogami itp.,

b. unika pouczania ucznia, czego nie ma robié¢, np. zamiast mowic ,,nie bij", udziela
wskazowek adekwatnie do zachowan ucznia, jesli uczen wtasnie chce kogos$ uderzyc,
mowi : ,,opus¢ rece", jesli chee rzuci€ krzestem — ,,postaw krzesto", jezeli chce kopac

,»hie ruszaj si¢, nie podnos nog z podtogi”itp.,

c. wskazane jest unikanie sformutowan typu: ,,uspokoj si¢", a uzywac precyzyjnych

wyrazen, takich jak: ,,trzymaj r¢ce przy sobie",

d. nalezy unika¢ dyskusji, pogrézek, nie wymagaé przepraszania

czy rekompensowania szkod.

Post¢epowania w przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje zmiang zachowania

ucznia:

1. Nauczyciel poprzez pomoc ze strony przewodniczacego klasy lub dyzurnego
ucznia zawiadamia pedagoga / dyrektora / innego nauczyciela o zaistnialej sytuacji.
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2. Uczen zostaje stownie poinformowany, ze zostanie odizolowany od grupy przez
innego pracownika - nauczyciela szkoty. Zostaje zaprowadzony do gabinetu pedagoga

lub gabinetu dyrektora szkoty.

3. W przypadku braku takiej mozliwosci (nicobecno$¢ pedagoga w szkole) nauczyciel
jest zobowigzany zapewni¢ bezpieczenstwo pozostalym uczniom poprzez
wyprowadzenie ich z klasy/sali do innego bezpiecznego pomieszczenia w szkole
(np.: biblioteki, innej klasy). W tym wypadku z agresywnym uczniem pozostaje

nauczyciel lub nauczyciel-wychowaweca, udzielajacy wsparcia oraz pedagog.

4. W sytuacji koniecznej, jesli:

a. zachowanie ucznia zagraza zdrowiu 1 zyciu jego lub innej osoby;

b. uczen gwaltownie niszczy, rzuca i uszkadza przedmioty znajdujace si¢ w otoczeniu

- dopuszcza si¢ zastosowanie przez nauczyciela sity fizycznej lub $rodka przymusu
bezposredniego, ktory polega na doraznym, krétkotrwatym, rgcznym zabezpieczeniu
ucznia, w granicach niezbednych do pokonania oporu fizycznego z jego strony.

Jesli jest to mozliwe, nalezy uzywac takich technik, aby uczen nie mial mozliwosci
dosiggnigcia innych, okaleczenia siebie lub innych tj.:

- przytrzymanie za r¢ke — chwyty obezwladniajace za przedramiona, nogi, itp.
Przytrzymanie shuzy obronie wlasnej, jedyne, co powinno si¢ mowi¢ w takiej Sytuacji,
to: ,,puszcze ci¢ wtedy, gdy twoje rece bedg nieruchome", ,,trzymaj rece w bezruchu”.
Nie powinno si¢ méwi¢ nic wigcej do czasu, gdy dziecko nie zapanuje nad swoimi
konczynami.

Gdy uczen zaczyna postepowaé zgodnie ze wskazowkami, nalezy stopniowo
redukowac site fizyczna.

Jesli zachowanie ucznia ponownie staje si¢ gwaltowne, znowu powinno by¢
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wprowadzone zabezpieczenie fizyczne.

5. Przymus bezpos$redni jest interwencja terapeutyczna, a nie represyjng — na shuzyé
odzyskaniu samokontroli. Sit¢ fizyczng (przymus bezposredni) moze stosowac,

w razie konieczno$ci, jednocze$nie wigcej niz jeden pracownik szkoty.

6. Uzycie sity fizycznej powinno by¢ stosowane tylko i wylacznie w przypadku
zagrazajacym zniszczeniem czy okaleczeniem i usunigte, gdy tylko sytuacja zostanie

uznana za bezpieczna.

7. Postugiwanie si¢ sitg fizyczng nie powinno by¢ stosowane w przypadkach, ktore

nie sg niebezpieczne, czy destrukcyjne, jak gwaltowne poruszenie si¢, czy skakanie,

itp.

8. Osoba interweniujaca sporzadza notatke stuzbowg o zaistniatej sytuacji, informuje
wychowawce  klasy, pedagoga. Pedagog zawiadamia  telefonicznie
rodzicow/opiekunéw prawnych. W przypadku braku kontaktu telefonicznego

informuje pisemnie o zaistniatej sytuacji.

9. Rozmowa z rodzicami ucznia przeprowadzona przez wychowawce lub pedagoga

ma na celu dobranie odpowiednich form pomocy dla dziecka.

10. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (pobudzenie fizyczne,
grozenie, napas¢ fizyczna, niemoznos$¢ uspokojenia przez nauczyciela), stosuje si¢:
- zawiadomienie telefoniczne rodzicOw ucznia,

- wzywa Policje /Pogotowie Ratunkowe.

11. Brak mozliwosci skontaktowania si¢ telefonicznego z rodzicami/opiekunami
dziecka nie zwalnia szkoly z obowigzku wezwania Policji lub Pogotowia
Ratunkowego w przypadku bardzo agresywnego zachowania lub sytuacji zagrazajacej
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zdrowiu i zyciu.

12. W przypadku eskalacji zachowan agresywnych ucznia i gdy ustalone procedury
postepowania nie odnosza skutkow szkota wystepuje do rodzicoéw/opiekundw

prawnych o przeprowadzenie konsultacji lekarskie;j.

13.W przypadku braku efektywnej wspotpracy z rodzicami pedagog szkolny kieruje
wniosek do Sadu.
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XVII PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA
PRZEDMIOTOW NIEBEZPIECZNYCH NA TERENIE SZKOLY

1. Naklonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu:

— jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu (ndz, scyzoryk, zapalniczka, pistolet
na kulki itp.) nalezy go poinformowac, ze ma taki obowigzek, a w przypadku dalszej
odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu szkolnego;

— w przypadku, gdy uzycie przedmiotu (np. broni) moze stanowié¢ zagrozenie
dla zycia lub zdrowia uczniow

— natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktora zawiadamia policje.

2. Wychowawca w kazdym takim przypadku powiadamia rodzicow i dyrekcj¢ szkoty.

3. Rozmowa wychowawcy z uczniem, a w przypadku powtarzajacych si¢ zdarzen

rozmowa pedagoga szkolnego i wychowawcy z uczniem i jego rodzicami.

4. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.
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XVIII PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY BRONI, MATERIALOW
WYBUCHOWYCH, INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB
PRZEDMIOTOW

1. Nauczyciel uniemozliwia dostep 0sob postronnych do znalezionych materiatow.

2. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor oglasza ewakuacj¢ szkoty zgodnie z opracowang procedurg.

4. Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarna, policje).
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XIX. PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
ODBIERANIA DZIECKA PRZEZ NIETRZEZWYCH RODZICOW/
OPIEKUNOW

1. Przedszkolaka, ucznia klasy pierwszej, drugiej, trzeciej lub dziecko przebywajace

w $wietlicy szkolnej moze odebra¢ wytacznie trzezwy rodzic lub opiekun prawny;

2. W przypadku, gdy nauczyciel przypuszcza, ze rodzic lub opiekun prawny dziecka

jest pod wpltywem alkoholu, moze odméwi¢ mozliwosci odebrania dziecka;
3. Obowigzek odebrania dziecka, spoczywa woOwczas na drugim rodzicu lub
opiekunie prawnym, badz tez innej, wskazanej przez rodzica osobie dorostej, ktora

zobowigze si¢ do sprawowania prawidlowej opieki nad dzieckiem;

4. Nauczyciel zawiadamia o zaj$ciu 1 swoich przypuszczeniach dyrektora lub

pedagoga szkolnego;

5. W przypadku, kiedy osoba, wobec ktérej przypuszcza si¢, ze pozostaje pod
wplywem alkoholu, nie zgadza si¢ z decyzja szkoty 1 podtrzymuje che¢ odebrania

dziecka, nalezy zawiadomi¢ Policjg;

Na spotkaniu z rodzicami w dniu 29 maja 2019r. zostaly przedstawione procedury

bezpieczenstwa obowigzujace na terenie naszej szkoty.

Pieczatka i podpis dyrektora
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Zalacznik do procedury XI

Procedura postepowania w przypadku Kkiedy zachowanie ucznia stanowi

zagrozenie bezpieczenstwa, zdrowia i zZycia jego i innych.

Pieczatka szkoty Smolsko Duze ,dnia ....................

Wyrazam zgode na zastosowanie wobec mojego syna/mojej corki
................................................................ procedury  postgpowania w
przypadku kiedy jego/jej zachowanie stanowi zagrozenie dla bezpieczenstwa, zdrowia

lub Zycia wtasnego oraz innych.

Data i podpis rodzica/prawnego opiekuna
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Zalacznik do procedury XlI

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie
szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu, narkotykéw lub innych

srodkow odurzajacych.

Smolsko Duze, dn. ..o

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze dnia ......................... zostalem/am wezwany/a przez pracownikow szkoty
i odebralem/am SYNA/COTKE ..........ouininininiiii i e e e e e e e e e aeas
UL i, Wit , co do ktorego/ktorej zachodzi podejrzenie,

iz znajduje si¢ pod wptywem alkoholu/$rodkow psychoaktywnych. Dziecko (opisa¢ stan dziecka):

Podpis rodzica/opiekuna prawnego Podpis osoby przekazujacej dziecko

.............................. numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc¢ rodzica (opiekuna)
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